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WUR-badges 
Handleiding & spelregels 
 
WUR februari 2026 
 
 
Met deze handleiding kan je naambadges maken met 1, 2, 3 of 4 logo’s in het juiste format.  
Deze handleiding bestaat uit:  
 
• Verschillende type badges (incl. voorbeelden)  
• Spelregels  
• Stappenplan – Hoe maak je de badges?  
• Bijlagen 

 

Verschillende type badges 
De volgende type badges kan je maken aan de hand van deze handleiding: 
1. Badge met 1 logo 
2. Badge met 2 logo’s  
3. Badge met 3 logo’s  
4. Badge met 4 logo’s  
5. Badge met congresvignet (ook geschikt voor bijv. alumni reünie)  

 
Voorbeeld badge:  

 

1.  2.  
 
 

3.       4.   
 
 

5.  
 

 
Twijfel je over de opmaak van de badge? Neem dan contact op met huisstijl@wur.nl.

mailto:huisstijl@wur.nl


2 

Spelregels 

• Afzender
Het aantal logo’s dat getoond worden op de badge is afhankelijk van het aantal afzenders van 
het event. Het WUR-logo staat altijd links bovenin, m.u.v. de badge met het congresvignet.

• WUR-logo
Wanneer er 1 of 2 logo’s op de badge staan, wordt het Standard logo van WUR gebruikt. 
Wanneer er 3 of 4 logo’s op staan wordt het Stacked logo van WUR gebruikt.

• Het is niet toegestaan om geen pictogrammen/iconen of logo’s van onderdelen van binnen WUR 
op de badge te zetten. Dit wordt altijd het WUR-logo. Het onderdeel staan dan tekstueel bij de 
functie. Meer informatie vind je op de pagina merkenbeleid.

• Weet je niet elke badge er gekozen moet worden moet je kiezen.
Lees dan pagina Welke badge?

Stappenplan – Hoe maak je de badges? 

1. Voorbereidingen
Voordat je de naambadges kan maken dien je de volgende zaken voor te bereiden:

c. Benodigde logo’s opslaan (hoge resolutie jpg, png of een SVG. Dit is een vectorbestand en
kun je vergroten zonder dat de kwaliteit minder wordt)

d. Namenlijst voorbereiden in Excel en indien nodig juiste benamingen aanpassen/toevoegen:

- Firstname
- Lastname  (incl. prefix)
- Affiliation

2. Badges opmaken
Wanneer alle voorbereidingen getroffen zijn kan je de badges gaan opmaken.

a. Open in de map het juiste sjabloon: W:\Concernstaf\CCenM-CS-All\Events\Badges
(keuze uit 1, 2, 3 of 4 logo’s of een congresformat).

b. Wanneer het Word-document opent verschijnt de volgende melding:

Klik op No. 

c. Wanneer het document geopend is zie je dat het WUR-logo al is toegevoegd. Deze hebben een
standaardgrootte en hoeven niet aangepast te worden. Indien nodig kan je spelen met de lijnen
van het 2e / 3e / 4e logo. Voorbeeld basisbestand 1 of 2 logo’s (links) en 3of 4  logo’s (rechts):

file://wurnet.nl/dfs-root/Concernstaf/CCenM-CS-All/Events/Badges
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d. Om de lijnen van het 2e / 3e / 4e logo zichtbaar te krijgen dien je de volgende instellingen in        
Word aan te passen:  

1. Klik op File  
2. Klik linksonder in de blauwe balk op Options 
3. Klik in het linkermenu op Advanced  
4. Scroll naar beneden naar het kopje Show document content en kies de boxen 4 en 6  

(zie screenshot in bijlage 1).  
 

e. Nu de lijnen zichtbaar zijn kan je de opgeslagen afbeeldingen gaan toevoegen. Ga met je cursor 
op de plaats staan waar je een logo wil toevoegen en ga naar Insert > Pictures’ > This 
Device en kies het juiste logo.  

 
 
- Het logo wordt automatisch in de midden uitgelijnd. Indien gewenst kun je eventuele 

witruimtes wegsnijden  (Afbeeldingsindeling > Bijsnijden).  
 

- Zorg dat de logo’s gelijkwaardig ogen tov van het WUR-logo. Sommige logo’s zullen dan nog 
verkleind of vergroot moeten worden. 

 
Herhaal deze stappen als je meerdere logos moet toevoegen.  
 

 Resultaat 3 logo’s:  

 
f. Wanneer het resultaat naar wens is kun je de toegevoegde logo’s kopiëren en plakken in de 9 

‘lege’ badges in het Word-document. Resultaat – Zie bijlage 2.  



4 
 

g. De badge met logo(s) is nu opgemaakt, indien gewenst kan je de Text boundaries (stap 2D) 
weer uitvinken.  

 
 
 
3. Excel-lijst mergen 

De volgende stap is het mergen van het Excel-bestand met het bij stap 1 en 2 ingevulde sjabloon. 
 
a. Ga naar Mailings > Select Recipients’ > Use an Existing list.  
 

 
 

b. Zoek het bestand dat je bij stap 1 hebt voorbereid en open deze.  
Zodra het bestand is ge-upload kun je via de Preview Results-knop een eerste voorbeeld zien.  

 
 

c. Als het voorstel naar wens is kun je via de knop Finish & Merge > Edit Individual 
Documents > All eventuele wijzigingen doorvoeren. Hierna kan je de badges gaan printen  
(zie bijlage 3).  
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Bijlage 1: Hulplijnen zichtbaar maken in Word 
 

 
 

Eventueel kun je ook onderstaande optie aanvinken zodat je de o.a. regelafstanden kunt zien.  
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Bijlage 2: Opgemaakte badges  
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  Bijlage 3: Badges, klaar om geprint te worden  
 

  

 



Wageningen University & Research

Wageningen University and Research

Wageningen University of Wageningen Research

WUR

WUR-WMR

De naam Wageningen University & Research is altijd Engelstalig. Het is niet toegstaan 
Wageningen University & Research te vertalen nar een andere taal.

Wageningen University & Research wordt altijd volledig geschreven. Alleen in juridische  
documenten wordt Wageningen University of Wageningen Research gebruikt. 

Geen afkorting. Wageningen University & Research wordt altijd volledig geschreven. 

Het is of Wageningen University & Research of de naam van het instituut.  
In dit voorbeeld Wageningen Marine Research. En ook hier geen afkortingen.

Correcte namen instituten: 
WBVR	 Wageningen Bioveterinary Research 
WENR	 Wageningen Environmental Research
WFBR	 Wageningen Food & Biobased Research
WFSR	 Wageningen Food Safety Research
WLR	 Wageningen Livestock Research

WMR	 Wageningen Marine Research
WPR	 Wageningen Plant Research
WSER	� Wageningen Social & Economic Research
(WA	 Wageningen Academy)			 

(Facilitair bedrijf) (Omnia) (Student Training Support) (WDCC)

Logo
 

 Logo’s van partners

Niet toegestaan:

 
Eigen picto’s of logo’s van instituten, leerstoelgroepen of afdelingen binnen WUR. Zoals:

Schrijfwijze merknaam



Voornaam Achternaam
Naam organisatie

Agro Food Robotics parcoursday

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

AI For Health

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

2021

CIRCULAR
@WUR

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

Alumnidag | jaar 1996

’96

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

Welke badge?
Heeft een congres/event een eigen vignet/picto? 
Kies voor voor de congres-variant. Het congresvignet mag geen eigen picto of logo van een instituut, leerstoelgroep of 
afdeling binnen WUR zijn. 

Is er geen eigen vignet/picto? 
Kies voor alleen het WUR-logo of het logo van een andere organisator.

Dat geldt ook voor een alliantie. Onderstaande voorbeeld is van EWUU. Deze hebben een eigen logobalk.

Is er geen eigen vignet/picto en wordt het congres/event georganiseerd in samenwerking met partners? 
Kies voor het WUR-logo met partnerslogo’s. Het WUR-logo staat altijd vooraan.
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