WUR-badges

Handleiding & spelregels

WUR februari 2026

Met deze handleiding kan je naambadges maken met 1, 2, 3 of 4 logo’s in het juiste format.
Deze handleiding bestaat uit:

e Verschillende type badges (incl. voorbeelden)
e Spelregels

e Stappenplan - Hoe maak je de badges?

e Bijlagen

Verschillende type badges

De volgende type badges kan je maken aan de hand van deze handleiding:
Badge met 1 logo

Badge met 2 logo’s

Badge met 3 logo’s

Badge met 4 logo’s

Badge met congresvignet (ook geschikt voor bijv. alumni relinie)

nuhwne

Voorbeeld badge:

WAGENINGEN WABENINGEN # 4 Brandhof
Hilde Veenstra Nikolien van Gelderen
Wageningen University & Research Wageningen University & Research
1 2.

Y ol
Lonneke Budel Petra Siebelink
Wageningen University & Research Wageningen University & Research
3 4.

Eventuele info tekst | jaar 1996 f)

C 4

Ron Bergevoet

Wageningen Economic Research

WAGENINGEN

UNIVERSITY & RESEARCH

Twijfel je over de opmaak van de badge? Neem dan contact op met huisstijl@wur.nl.


mailto:huisstijl@wur.nl

Spelregels

e Afzender
Het aantal logo’s dat getoond worden op de badge is afhankelijk van het aantal afzenders van
het event. Het WUR-logo staat altijd links bovenin, m.u.v. de badge met het congresvignet.

¢ WUR-logo
Wanneer er 1 of 2 logo’s op de badge staan, wordt het Standard logo van WUR gebruikt.
Wanneer er 3 of 4 logo’s op staan wordt het Stacked logo van WUR gebruikt.

e Het is niet toegestaan om geen pictogrammen/iconen of logo’s van onderdelen van binnen WUR

op de badge te zetten. Dit wordt altijd het WUR-logo. Het onderdeel staan dan tekstueel bij de
functie. Meer informatie vind je op de pagina merkenbeleid.

e Weet je niet elke badge er gekozen moet worden moet je kiezen.
Lees dan pagina Welke badge?

Stappenplan - Hoe maak je de badges?

1. Voorbereidingen
Voordat je de naambadges kan maken dien je de volgende zaken voor te bereiden:

c. Benodigde logo’s opslaan (hoge resolutie jpg, png of een SVG. Dit is een vectorbestand en
kun je vergroten zonder dat de kwaliteit minder wordt)

d. Namenlijst voorbereiden in Excel en indien nodig juiste benamingen aanpassen/toevoegen:

- Firstname
- Lastname (incl. prefix)
- Affiliation

2. Badges opmaken
Wanneer alle voorbereidingen getroffen zijn kan je de badges gaan opmaken.

a. Open in de map het juiste sjabloon: W:\Concernstaf\CCenM-CS-All\Events\Badges
(keuze uit 1, 2, 3 of 4 logo’s of een congresformat).

b. Wanneer het Word-document opent verschijnt de volgende melding:

Microsoft Word *

Opening this document will run the following SQL command:
| SELECT * FROM “Sheet1§”

Data from your database will be placed in the document. Do you want to continue?

Klik op No.

c. Wanneer het document geopend is zie je dat het WUR-logo al is toegevoegd. Deze hebben een
standaardgrootte en hoeven niet aangepast te worden. Indien nodig kan je spelen met de lijnen
van het 2¢ / 3¢ / 4¢ logo. Voorbeeld basisbestand 1 of 2 logo’s (links) en 3of 4 logo’s (rechts):


file://wurnet.nl/dfs-root/Concernstaf/CCenM-CS-All/Events/Badges

WAGENINGEN

«Firsthame» «Firsthname»
«Lastname» «Lasthame>»

«Affiliation»«Volgende record» «Affiliation»«Volgende record»

d. Om de lijnen van het 2e / 3e / 4e logo zichtbaar te krijgen dien je de volgende instellingen in
Word aan te passen:

Klik op File

Klik linksonder in de blauwe balk op Options

Klik in het linkermenu op Advanced

Scroll naar beneden naar het kopje Show document content en kies de boxen 4 en 6
(zie screenshot in bijlage 1).
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e. Nu de lijnen zichtbaar zijn kan je de opgeslagen afbeeldingen gaan toevoegen. Ga met je cursor
op de plaats staan waar je een logo wil toevoegen en ga naar Insert > Pictures’ > This
Device en kies het juiste logo.

File Home Insert Design Layout References Mai
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Cover Blank Page Table Pictures Shapes lcons 3D SmartArt
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Pages Tabiles Insert Picture From istrations
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Fdl Stock Images.

F@ Online Pictures...

- Het logo wordt automatisch in de midden uitgelijnd. Indien gewenst kun je eventuele
witruimtes wegsnijden (Afbeeldingsindeling > Bijsnijden).

- Zorg dat de logo’s gelijkwaardig ogen tov van het WUR-logo. Sommige logo’s zullen dan nog
verkleind of vergroot moeten worden.

Herhaal deze stappen als je meerdere logos moet toevoegen.

Resultaat 3 logo’s:

4 Brandhof é‘.} HELATES artier

WAGENINGEN

«Firstname»

«Lasthame»
«Affiliation»«Volgende record»

f. Wanneer het resultaat naar wens is kun je de toegevoegde logo’s kopiéren en plakken in de 9
‘lege’ badges in het Word-document. Resultaat - Zie bijlage 2.



g. De badge met logo(s) is nu opgemaakt, indien gewenst kan je de Text boundaries (stap 2D)
weer uitvinken.

3. Excel-lijst mergen
De volgende stap is het mergen van het Excel-bestand met het bij stap 1 en 2 ingevulde sjabloon.

a. Ga naar Mailings > Select Recipients’ > Use an Existing list.
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4 =]
= | 3
Start Mail | Select

oo |
Merge ~ |Recipients = |
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A= Choose frgm Outlook Contacts...

b. Zoek het bestand dat je bij stap 1 hebt voorbereid en open deze.
Zodra het bestand is ge-upload kun je via de Preview Results-knop een eerste voorbeeld zien.

Mailings Review View Developer Help DocuSign Acrobat Corporate Design Table Design Layout
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%% Match Fields @ Find Recipient

Address Greeting Insert Merge Preview Finish & Merge to
Block  Line Fieldv £ Update Labels | [ecyits| [ Check for Errars Merge~ | AdobePDF
Write & Insert Fields Preview Results Finish Acrobat
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WAGENINGEN

Jeroen Aker Adriaan Antonis
De Groot en Slot B.V. Utrecht University

A Brandhof é"r nemasay L A% Brandhof é‘} Hemsay

WAGENINGEN WABENINGEN

Olivia Azhari Jenske Bal

Wageningen Economic Research University of Ligge

c. Als het voorstel naar wens is kun je via de knop Finish & Merge > Edit Individual
Documents > All eventuele wijzigingen doorvoeren. Hierna kan je de badges gaan printen
(zie bijlage 3).



Bijlage 1: Hulplijnen

Customize Ribbon
Quick Access Toolbar
Add-ins

Trust Center

zichtbaar maken in Word

Properties follow chart data point®

Show document content

[ Show background colors and images in Print Layout view
[ ] Show text wrapped within the document window

[ ] Show picture placeholders®

Show drawings and text boxes on screen

[ ] show bookmarks

Show text boundaries

[ ] Show crop marks

[ ] Show field codes instead of their values

Field shading: | When selected ~

[] Use draft font in Draft and Outline views
Mame: Courier New ~

Size: 10 h

Font Substitution...

[ ] Expand all headings when opening a document @

Eventueel kun je ook onderstaande optie aanvinken zodat je de o.a. regelafstanden kunt zien.
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Bijlage 2: Opgemaakte badges

r-l Brareihal

WAGENINGEN

«Firstname

«Lastname:
«affiliztion»=Veolgende record=

r-q Brareirl

«Firstname

«Lastnamex»
«Affiliation»=Volgende records

L s Brardhol

«Firstname»

«Lastname»
=«Affiliation»=Volgende records

L rq Brareiret

«Firstname»

«Lastname
«Affiliation»=Volgende records

s Brandhol ‘-‘-} — -

WAGENINGEN

«Firstname»

«Lastname
=«Affiliation==Volgende records

L Brarchot ?-} —— -

«Firstname»

«Lastname
«Affiliation»«Volgende records

s Brardhol ‘-‘-} -

WAGENINGEN

«Firstname

«Lastname»
=«Affiliation»=Volgenda records

4 Braredhol

WAGENINGEN

«Firstname

«Lastname
«Affiliation»«Volgenda records

s Brandhol ?-1; —— -

«Firstname»

«Lastname:»
«Affiliation»=Volgenda records
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«Firstname

«Lastname
«Affiliation»«Volgends records




Christiaan Biemond

Wageningen University & Research

‘E' # Brardhol ?-} o

Denise Blom
Enza Zaden

I Biardhol é-} .......

Gerbrich Bonekamp
Wageningen Livestock Ressarch

A 5 Brardhot ‘-ﬁ-} —re S

EEEEEEEEEE

Peter Bourke
Wageningen University & Research

2 Brarsdhol _j-} .......
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WAGENINGEN

Henk Bovenhuis
Wageningen University & Research

Bijlage 3: Badges, klaar om geprint te worden

g 4 Braredhol 4_‘-':’ s

Jojanneke Bijkerk

Cruydt-Hoeck Wildeplantenzaden &
Bloemenweidemengzels

EEEEEEEEEE

Estefania Bolanos
Munoz
Agrogarzén, Colombia

A Brandbol *_r':p e

Guusje Bonnema
Wageningsn University & Research

g 5 Brardhol "-&-} e S

Klaas Bouwmeester
Wageningen University & Research

P Aol _‘-} =y

WAGENINGEN

Pim Brascamp
Wageningen University & Research



Logo

WAGENINGEN
Q UNIVERSITY & RESEARCH LOQO'S van pa rtners

Niet toegestaan:

8 Eigen picto’s of logo’s van instituten, leerstoelgroepen of afdelingen binnen WUR. Zoals:

Y 00e w

(Facilitair bedrijf) (Omnia) (Student Training Support) (WDCC)

Schrijfwijze merknaam

Q Wageningen University & Research

8 Wageningen University and Research

De naam Wageningen University & Research is altijd Engelstalig. Het is niet toegstaan
Wageningen University & Research te vertalen nar een andere taal.

Wageningen University of Wageningen Research

Wageningen University & Research wordt altijd volledig geschreven. Alleen in juridische
documenten wordt Wageningen University of Wageningen Research gebruikt.

WUR

Geen afkorting. Wageningen University & Research wordt altijd volledig geschreven.

WUR-WMR

Het is of Wageningen University & Research of de naam van het instituut.
In dit voorbeeld Wageningen Marine Research. En ook hier geen afkortingen.

Correcte namen instituten:

WBVR Wageningen Bioveterinary Research WMR  Wageningen Marine Research

WENR Wageningen Environmental Research WPR Wageningen Plant Research

WFBR  Wageningen Food & Biobased Research WSER  Wageningen Social & Economic Research
WFSR  Wageningen Food Safety Research (WA Wageningen Academy)

WLR Wageningen Livestock Research




Welke badge?

Heeft een congres/event een eigen vignet/picto?
Kies voor voor de congres-variant. Het congresvignet mag geen eigen picto of logo van een instituut, leerstoelgroep of

afdeling binnen WUR zijn.

Agro Food Robotics parcoursday

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

WAGENINGEN

UNIVERSITY & RESEARCH

Alumnidag | jaar 1996 - I

‘96

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

WAGENINGEN

UNIVERSITY & RESEARCH

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

WAGENINGEN

UNIVERSITY & RESEARCH

Dat geldt ook voor een alliantie. Onderstaande voorbeeld is van EWUU. Deze hebben een eigen logobalk.

Al For Health

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

TU/e

&
L veesmesy ETAUna S uncuwedn

Is er geen eigen vignet/picto?

Kies voor alleen het WUR-logo of het logo van een andere organisator.

WAGENINGEN

UNIVERSITY & RESEARCH

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

Q netherlands
0 0 centre for
one health

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

Is er geen eigen vignet/picto en wordt het congres/event georganiseerd in
Kies voor het WUR-logo met partnerslogo’s. Het WUR-logo staat altijd vooraan.

samenwerking met partners?

WAGENINGEN netherlands

re for
one health

Voornaam Achternaam

Naam organisatie

netherlands
& p centrator

f:0
W oneheaith NEXT

Voornaam Achternaam
Naam organisatie

theranc: W rivssive
.E & wemwe foD 3;.;:;:.[9"

W oneheaith NEXT

Voornaam Achternaam
Naam organisatie
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